
水利水电学院关于学生校外分散实习和从事毕业设计管理办法
       为了进一步规范实践教学管理过程，强化学生校外分散实习的管理，做好外出实习前的安全教育以及加强实习过程中的监控与指导，保证学生校外实习及毕业设计（论文）的质量，特制定本办法。

1．校外分散实习，指在进行生产、毕业实习时，学生个人脱离院系统一安排，个人自行联系实习单位行为。校外从事毕业设计指在进行毕业设计时，学生个人根据拟就业单位的要求，到相关单位从事毕业设计行为。

2．学生赴校外分散实习，必须在实习开始前7天，提出申请并提供必要的材料。学生赴校外从事毕业设计，必须在毕业设计开始前，提出申请并提供必要的材料。

具体步骤如下：

     （1）完整填写《校外分散实习和从事毕业设计申请表》；

     （2）提交由接受单位填写的《学生校外实习和从事毕业设计接收函》；

     （3）学生将《校外分散实习和从事毕业设计申请表》交指导教师，指导教师签署同意与否具体意见。教师如同意，应对实习和毕业设计质量保障和考核提出明确要求。

     （4）学生将《校外分散实习和从事毕业设计申请表》交教研室、系，教研室和系主任签署意见。

     （5）学生将《校外分散实习和从事毕业设计申请表》交学院本科教学办公室，学院领导审批。

     3．分散实习和从事毕业设计考核

     （1）学生赴校外分散实习或进行毕业设计，必须在规定日期前返校，参加学校统一考核。

     （2）学生离开实习单位之前，实习单位应出具《学生校外实习和毕业设计接收单位学生鉴定表》，作为考核依据之一。

     （3）学生接束校外分散实习或毕业设计返校后，应按指导教师要求，提交相应的实习报告或毕设报告。

     （4）实习考核由指导教师或教研室完成。毕业设计按学院规定程序统一考核。

      4．学生本人在外出实习或进行毕设期间，应经常与指导教师联系，接受指导教师的指导；应服从接受单位管理，遵守接受单位规定；应自觉遵纪守法，对个人行为负完全责任。

    5．学校有权根据情况，决定学生提前结束实习或毕业设计，返回学校。学生不遵守学校决定，视为违纪。
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校外分散实习和从事毕业设计申请表
	专业
	
	班级
	

	姓名
	
	学号
	

	教学环节名称
	□毕业实习          □毕业设计

	学 生 与 学 生 家 长 填 写
	申请外出实习或毕业设计的原因与外出时间段：
学生签名：

	
	外出安全承诺书：
     我知晓学院关于外出实习和从事毕业设计的规定，对外出期间个人行为负完全责任。

                  学生签名：               日期：

	指导教师意见：
                                            指导教师签字：           日期：

	实习或毕业设计（论文）质量保障措施和考核要求：（指导教师填写）
                                            指导教师签字：           日期：

	系意见：
                                            系教学主任签字：         日期：

	学院意见：
                                            教学院长签字：            日期：

	备注：

	


本表一式二份：学生本人一份、学院一份
毕业设计及生产实习接收函

武汉大学水利水电学院：

我单位拟接收你院              专业         级       学生  2019-2020学年下学期 到我单位做毕业设计及生产实习。在我单位期间，我单位负责学生的管理和安全教育并安排兼职指导教师；毕业设计各环节（含回校答辩）服从学校统一安排。在实习或设计结束后，我单位将出具有关实习或设计情况鉴定意见。
毕业设计题目相关信息：

题目名称：______________________________________________________________

主要内容：________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

兼职指导老师信息：
指导教师姓名：_________________          技术职称／职务：___  _______                 从事专业（学科）：________________                  联 系 电 话：________________

毕业设计进度安排：

_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

生产实习相关信息：
实习地点：                                   
实习内容：                                                                     

单位相关信息：

单位名称：                                                                  
详细地址：                                                                  
部门名称：                           
部门负责人/联系人：                              联系方式：                        
单位（公章）

年    月    日
水利水电学院学生外出实习与毕业设计
接收单位鉴定表
	专业
	
	班级
	

	姓名
	
	学号
	

	教学环节名称
	

	外出起止时间
	

	内容介绍与完成情况
	

	学生自我鉴定
	学生签字：             日期：

	接收单位鉴定意见
	   单位签章：

                                             年    月     日


