
水利水电学院房屋设施维修项目管理办法

第一章  总则

第一条  为及时做好学院房屋设施的修缮工作，提高房屋设施的利用率，节约维修费用，更好地为学院教学、科研服务，依据《武汉大学基建、维修工作财务管理细则》、《武汉大学维修工程管理暂行办法》、《武汉大学维修工程招投标实施细则》 ，结合学院的实际情况特制定本办法。
第二条  本办法适用于学院所有行政办公用房、教职工及研究生工作用房、实验室、教室、会议室和公共设施的维修。
第二章  职能分工
第三条  学校/学院负责维修的范围如下：

（一）房屋屋顶、外墙及房屋周边的道路等土建工程的维修；

（二）公共走道墙体、地板、天花板及楼梯等的维修；
（三）照明线路、网线、电话线、电扇、灯具、闸盒等的维修；
（四）水龙头、卫生洁具、供水管道及设施、消防设施的维修，排污管的疏通；
（五）行政办公、实验室、会议室的改装；
（六）行政办公、实验室、会议室的桌椅、柜、门、锁、窗、玻璃的修配；
（七）其它零星维修、安装项目。

第四条  课题组、教师负责维修的范围：教师及其研究生工作室内部的墙体、天花板、地板、灯具、网线、电话线、桌椅、柜、门、锁、窗、玻璃等室内设施。
第五条  学院房屋设施维修工作采用分级负责制。院办公室及公共设施由院党政办公室主任负责申报；系办公室及系下属的教研室、会议室等房屋设施由系秘书向院党政办公室申报；实验室由实验室负责人向院党政办公室申报。具体事宜由党政办公室组织实施。
第六条  所有维修或新建的项目，凡涉及学院规划、建筑结构、水电管网及绿化布局的，须经后勤保障部会同基建部论证认可；涉及治安、消防的项目，须经后勤保障部会同保卫部论证认可。
第七条  临时性的应急工程和突发的抢修工程（如水管爆裂、电缆漏电、因电路原因导致的停电等），各单位应及时上报学院党政办公室，党政办公室接到上报后应立即上报学校后勤保障部，并负责落实维修。
第三章  项目审批
第八条  所有维修项目由各单位（教研室、系、实验室、办公室）在每年的11月底以前以书面形式（包含维修对象、维修预算、维修要求等）报学院党政办公室。党政办公室汇总经党政联席会议讨论后于12月初上报学校后勤保障部。

第九条  纳入学校维修计划的维修项目，50万元以上的按学校有关招投标的规定执行；50万元以下的按后勤保障部的相关规定执行，党政办公室负责配合。
第十条  未纳入学校维修计划的由学院自筹资金维修的项目5万元以上的须经学院党政联席会讨论并报学校后勤保障部审批后执行，5万元以下1万元以上的须经党政联席会议讨论通过后执行，1万元以下5千元以上的由院长审批后执行，5千元以下的由分管财务的副院长审批后执行。
第四章  项目管理
第十一条  课题组、教师及其研究生工作室内的设施维修可向院党政办公室申请后由党政办公室联系施工队伍，也可自行联系施工队伍，相关费用由课题组、教师的科研经费中支出。  
第十二条  列入学校维修计划的项目质量监督和验收工作由学校相关部门负责，党政办公室负责配合。
第十三条  学院自行安排的维修项目的质量监督和验收工作由党政办公室负责执行，项目须经使用单位负责人签字认可后方可付款。课题组范围项目质量监督和验收工作由课题组教师负责执行。
第十四条  工程竣工后，维修项目有关的档案材料应归入院档案室。
第五章  其他
第十五条  本办法自2013年1月1日起执行。
第十六条  本办法由院党政联席会负责解释。
武汉大学水利水电学院
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附件1

水利水电学院公用房屋设施维修申报表

	报修部门
	

	报修负责人
	
	联系电话
	

	报修公用房屋

或报修公用设施
	

	报修预算
	

	希望维修时间
	

	报修理由
	

	学院意见
	负责人签字（并加盖公章）：          
年    月    日   

	注：本表格一式两份。一份学院留存，一份报后勤保障部。   


附件2
水利水电学院公用房屋设施维修预算明细表

填报时间：   年      月      日    
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